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Tato smérnice stanovuje pravidla zastupitelnosti jmenovanych osob za ucelem zajisténi kontinuity Fizeni,
bezpeclnosti, kybernetické bezpelnosti a souladu provozu letisté v pfipadé nepfitomnosti odpovédnych
pracovnika.

Smérnice se vztahuje na osobu odpovédnou za provoz letisté (Accountable Manager — ACM), provozniho
manazera (PM), manaZera provozni bezpelnosti / manaZera sledovani shody (Safety/Compliance
Manager — SAM/CM) a manazera kybernetické bezpec¢nosti (ISMS Manager).

Kazda jmenovana osoba musi mit ureného zastupujiciho pracovnika, ktery je odborné zpUsobily,
prokazatelné seznameny s odpovédnostmi zastupované funkce a schopny vykonavat €innost alespori v
nezbytném rozsahu. O zahajeni zastupovani musi byt informovano vedeni organizace a dotéené utvary.
Zastupovani musi byt vzdy evidovano, napfiklad formou e-mailu Rozsah béZné agendy |ze delegovat na
pfimo podrizené referenty jednotlivych oddéleni

Zastupujici osoba prebira odpovédnosti v rozsahu nutném pro zajisténi kontinuity provozu. Strategicka
rozhodnuti musi byt konzultovana s ACM. V oblasti bezpe&nosti, shody a kybernetické bezpe&nosti nesmi
byt zastupovanim snizena uroven dohledu.

Matice zastupitelnosti:

Funkce Zastupce 1 Zastupce 2 Poznamka
ACM SAM/CM | - SAM/CM pouze
omezené
PM ACM SAM/CM Preferovano ACM
SAM/CM ACM | - Nutna nezavislost
ISMS Manager Externi subjekt | --—-- Zachovat nezavislost
(Vertix s.r.o.) a odbornost

PF¥i zastupovani musi byt zachovana nezavislost zejména u funkci Safety/Compliance Managera (SAM/CM)
a ISMS Managera, aby nebyla ohroZena objektivita kontrolnich a dohledovych €innosti. Zastupce ISMS
Managera musi byt seznamen s fizenim bezpecnostnich incidentu, klasifikaci informaci a pfehledem
kritickych aktiv a systém(l. Kumulace funkci je mozna pouze za pfedpokladu minimalizace stfetu zajma. V
pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti delsi nez 30 dni musi byt zastupujici osoba formalné uréena a
schvalena vedenim organizace.

Tato smérnice je fizenym dokumentem — v tisténé verzi je platna pouze v pfipadég, Ze je podepsana mistopfedsedou predstavenstva
— platna verze je zvefejnéna na firemnim SharePointu. Po vytiSténi je dokument nefizen.
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5.1 Cerpani dovolené a volna

Cerpani dovolenych a volna musi byt planovano tak aby nedo$lo k naru$eni vykonu povinnosti

jmenovanych osob.

Zastupitelnost se aktivuje v pfipadé nepfitomnosti jmenované osoby, napfiklad z divodu dovolené, nemoci
nebo sluZzebni cesty, dale pfi mimofadné udalosti, kybernetickém bezpecnostnim incidentu nebo jiné situaci

znemozfiujici vykon funkce.

Kazdé zastupovani musi byt zaznamenano tak, aby bylo dohledatelné. Aktivace zastupitelnosti se provadi
zpravidla e-mailovym oznamenim, které je rozeslano vedeni organizace a dotéenym utvarim. Zaznam
obsahuje zejména datum a €as zahajeni a ukon€eni zastupovani, jméno zastupujici osoby a rozsah

pfevzatych pravomoci.

ACM - Accountable Manager (osoba odpovédna za provoz letisté)
PM - Provozni manazer
SAM/CM - Safety/Compliance Manager

ISMS Manager ManaZzer kybernetické bezpec&nosti

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem vydani. Vedouci pracovnici jsou povinni zajistit seznameni

dotéenych zaméstnancu s jejim obsahem a zaijistit jeji dodrzovani.

Tato smérnice je fizenym dokumentem — v tisténé verzi je platna pouze v pfipadég, Ze je podepsana mistopfedsedou predstavenstva
— platna verze je zvefejnéna na firemnim SharePointu. Po vytiSténi je dokument nefizen.
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